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REQUISITOS DE CONSULTA DEL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL DE
URUAPAN

Los documentos que forman parte del Archivo Histérico son publicos v pueden ser
consultados por cualguier persona interesada, atendiendo lo siguiente:

1. Solicitud:

Para consultar los documentos del Archivo Histdérico se debe programar con anticipacion
una cita mediante mensaje al correo archivomunicipal@uruapan.gob.mx.

En su solicitud el usuario debera indicar cudl es el fondo documental y/o el tema de su
interés para recibir orientacion por parte del personal encargado del Archivo Histérico.

2. Requisitos de acceso:

Elusuario debera presentar identificacion vigente oficial en el acceso al Archivo Municipal;
guardar bolsas, mochilas, portafolios y demas objetos personales en el acceso al Archivo,
ya que sélo podrd ingresar al drea de consulta con libreta, tarjetas de apuntes, lapiz o
boligrafo y equipo de computo portatil.

3. Consulta de materiales:

El usuario deberé llenara un formato de consulta, indicando la referencia precisa de los
materiales (por ejemplo, nUmero de cajas y expediente) y se le entregara un expediente o
legajo a la vez, para cuya manipulacion el usuario debera utilizar guantes, cubre bocas,
lentes (Googles) y bata.

- No se podra consultar material que se encuentre en proceso de conservacion,
restauracion, digitalizacion o catalogacion.

4. Restricciones y otras indicaciones :

No se permite realizar consultas directas de los documentos fuera de las instalaciones del
Archivo Histérico Municipal de Uruapan.

Esta prohibido tomar fotografias del inmueble e ingresar con alimentos y bebidas.

El usuario seguira las indicaciones del personal del Archivo.

En caso de no poder asistir a la cita, el solicitante deberd comunicar dicha situacid
personal del Archivo un dia antes para re-agendar otra cita.

A quien se sorprenda maltratando, mutilando o subrayando material, o bien, alterando
orden en el drea de consulta, se le suspenderd el servicio.

5. Horario de servicio: Lunes a viernes (previa cita) de 2:00-15:00 horas.

Direccion de Archivo Municipal Teléfono: 452 519 2250
archivomunicipal@uruapan.gob.mx Ext. 126



